FO‘V JOM KYATYPE Y IPAENULUMN
Oatym:.29.03.2024.r.
I Bpoj: 217.

Ha ocHoBy oapenbe 13 unaHa 14. ctaB 1. 3aKoHa 0 apxMBCKOj rpahu 1 apxmuBcKoj aenatHoctu (“Cn.
rnacHuk PC", 6p.6/2020 ), 1 uynana 72. Ctatyta [om kyntype Fpaenunua 6p. 384 opn 06.06.2023,
YnpasHu oabop Joma kynType y Mpaennum, aaHa 29.03.2024 rogmHe goHocu cneaehu

NPABUIHUK O HAYUHY EBUAEHTUPAHA, KTACUOUKOBAA, APXUBUPAHA U HYBAHA
APXUBCKE TrPABE U AOKYMEHTAPHOI MATEPUJANA

I. ONLUTE OJPEABE

Ynan 1
OBuUM NpaBuaHUKOM yTBphyje ce HauuH eBUAEeHTUpParba, KnacuduKoBatba, apxmMBmupatba 1 YyBarba
apxuscKe rpahe 1 AoKymeHTapHOr matepujana kog [loma Kyntype y lpaeanumn - gasee: JpywTso.
Ynan 2
MocnoBu Ha eBuAeHTUpamy, KnacubUKoBarby, aApXMBUPaAtby W 4UyBatby apxumBcke rpahe u
[OKYMEeHTapHor matepujana obyxsaTajy:
- NpuUMatrbe, npernenarbe U pacnopehuBatbe MowTe, NPUM/bEHE HEMOCPeAHOM Npenajom, NMpeKko
nowTe, Nau CPeACTaBa e/IEKTPOHCKe KOMYHUKauMje,
- eBUZEHTUPare aKkaTa u npeameTa U A0CTaB/bakbe UCTUX Y paa,
- aAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO 0bpahuBatbe akaTta 1 npeamera,
- oTnpemarse nowre,
- apxuBupame, Kopnwhere U CTPYYHO O/ prKaBatbe apXmBE,
- oflabuparbe apxnBCcKe rpahe 1 yHULWTaBarbe 6e3BpegHOr AOKYMEHTapHOr matepujana,
- Npefaja apxuBCKe rpahe Hag/IeKHOM UCTOPUjCKOM apXUBY.

Ynau 3
CBa aKTa, 4,0M1CcK, MPUAO3K U OCTana JOKYMEHTa Mory 6UTW y nannpHoOM 1 eNIeKTPOHCKOM 06/1MKY.
HaunH eBuaeHTUparba, 3awTuTe U Kopuwhera enekTPOHCKUX A0KymMeHaTa ypehyje ce nocebHum
OnwTtum aktom [pylwTBa O HAUYMHY eBUAEHTUpParba, 3alWTuTe, U Kopuwherba eneKTPOHCKMX
[OKyMeHara.
[pywTBO Y CBOM pajy KOPUCTU neyar.

Ynan 4
Y OKBUMpPY NOCNOBA U3 YsaHa 2. NojeAVHN TEPMUHU nMajy cneaehe 3Haverbe:
- AKRT/Cnyx6€eHu aonuc je CBaKM NUCaHM cacTaB Kojum ce nokpehe, gonyrasa, Metba, Npexkunaa uam
3aBpLUaBa HeKu Ciy>KbeHun NocTynak, a Koju cafpKu cneaehe aenose, 6e3 063upa Aa /v je HacTao y
MUCAHOM WM eN1eKTPOHCKOM 0BJIMKY: NYH HAa3MB U aApecy Nownsbaoua, 6poj n AaTyM, Ha3uB U MyHY
afipecy npumaoua, KpaTak cagprkaj npegmerta, Be3a Ball - Hall Opoj, TEKCT aKTa, NpW/or, noTnuc
oBnawheHor nMUa 1 oTUCcaK cayxbeHor neyara.

- loKyMeHT je 3anuc 6uno Koje BpCTe, 06/MKaA U TEXHUKE U3Ppade KOjuU cagprKajem, KOHTEKCTOM t
CTPYKTYPOM MpY*Ka A0Ka3 0 aKTUBHOCTM KOjy NMPaBHO Man GU3MUKO Auue npeay3vma, obasba nam
3aK/by4yje TOKOM CBOje AeNaTHOCTU UIU INYHE aKTUBHOCTMU.



- Mpwunor je nucaHu cTaB (AOKyMeHT, Tabna, rpaduKoH, LpTEXK) KOjU ce Npuiaxe y3 ciy>kbeHu gonuc
paau gonyrbasatba, objalitbaBakba UM AOKas3nBatba CagpXKuHe cayxbeHor gonuca.

- Mpeamert je cKyn CayKOEHUX JOMUCA U NPUIOTA KOjWU Ce OAHOCE Ha UCTO NMUTatbe U YMHE Le/IUHY.

- focuje je ckyn npegmeTa Koju ce OAHOCE HA UCTY MaTepujy UAM Ha UCTO MPAaBHO UAU PUINYKO
nnue.

- dacuMKANa je apXMBCKA jeAHMLA KOjy YMHUM CKYyN JOKYMEHTapHOr MaTepujasia BULIe npeameTa uam
[OKYMEHaTa KOoju ce 0 HOCE Ha UCTy MaTepujy, akTUBHOCT, Aorahaj uam Ha NCTo NPaBHO UAKU GU3UYKO
JIMLLE, @ KOjU Ce Nnoc/ie 3aBpLUEHOT NOCTYMNKa YyBajy cpeheHun y UCTom OMOTY.

-MpujemHa KaHuenapwuja je pagHO mecTo rae ce Bpwe cineaehu NocnoBu: npujem, oTBapatbe,
npernegaree M pacnopehuBarbe nowTe, €BUAEHTUPAHE U 3APYKUBAHE CAYXKOEHUX A0MuUCa,
[0CTaB/bakbe A0MNUCA, OTNPeMare NowTe, pazsohere Kao 1 hUXOBO CTaB/batbe Y apXMBY U YyBatbe.
- lokymeHTapHU maTtepujan YnHe cnucu, doTorpadpckn n GoHorpadckM CHUMUM U Ha APYrK HAYMH
CaCTaB/beHM 3aMUCKN W OOKYMEHTU, KHbUre W KapToTeka O eBUAEHUMjM TUX 3anuca, 3arnucu vy
€/IeKTPOHCKOM 06/INMKY U AOKYMEHTa, Kao U MUKPODUIMOBHU O HbUMa NPUM/bEHWN U HACTaAM Y pady
pervucrpaTtype 40K Cy o4, 3Hayaja 3a Tekyhu pag, HacTao Ae/ioBatbem M PagoM CTBapaoua, 0K ce 13
tbera He oabepe apxmBcka rpaha. [lokyMmeHTapHU MaTepujan NpeacTas/ba LeMHY JOKYMEHTa Uan
3anuca HacTa/ux WX NPUM/BEHUX [eNoBatbemM U pagom cybjekata y W3BOPHOM WM
penpoaykoBaHoM 061Ky AoKyMeHTa 6e3 063upa Ha dopmy 1 bopmat benexerba Kao 1 nponucaHe
eBUAEeHLUMje O HbeMy.

- ApxuBcka rpaha je caB M3BOPHU U PenpoAyKoBaHU (MUcaHK, UpTaHu, wtamnaHu, dotorpaducanu,
MUKPODUAMOBAHU, CKEHWPAHU WAWN AUTUTANIM30BAHU EJIEKTPOHCKM 3amnuc HacTao M3BOPHO Y
eNIeKTPOHCKOM 0BJIMKY UK Ha APy HauuH 3abenesKeHun) 4OKYMEeHTapHU MaTepujan HacTao y TOKyY
paga CTBapaoua Koju je o4 3Hadaja 3a UCTOPWjy, KYATYpYy, YMETHOCT, HayKy M NPOCBETY U apyre
ApywTBeHe obnactu 6e3 o63mpa Ha TO Kaja W rae Cy Hactaau U Aa /M ce Hanase y ycraHoBama
3aLTUTE KYATYPHUX Aobapa UIn BaH tbe.

- lokymeHTapHU maTtepujan ca pOKOM YyBaka YMHWM MaTepujas Koju je of, 3Havaja 3a Tekyhu pag
[pywTBa nam matepujaa Kome POK YyBatba HUje UCTEKAO.

- ApxuBCKM POHA YMHE CBU apXMBCKM NpeAMEeTH KOjU Cy HacTaiv nocnoBarem [pywrsa.

- CrBapanay, apxuscke rpahe n gokymeHTapHoOr martepujana je npasHO UAM GUIUUKO Anue YMjum
[lenoBareM HacTaje apxmBCKa rpaha u 4OKYMEeHTapHU MmaTepujan.

- ApxuBcKa jeauHuua je perucTpatop, dacuMKna, KyTWja, CBEXKakb, OMOT Yy KOjU ce oajiaxe
AOKYMEHTapHU MaTepujan U apxnsecka rpaha.

- be3BpeaHU AOKYMEHTAapHU MaTepujan YMHe [e/10BM [AOKYMEHTApHOr MmaTepujana Koju cy
n3rybusiiv onepaTuMBHY BPeHOCT 3a TeKyhU paj 04HOCHO KOjUMa je MCTeKao 3aKOHCKM POK UYyBatba,
a Hemajy CBOjCTBO apXxMBcKe rpahe.

- Opabupame apXUBCKE rpahe 7] YHULWITaBakbe 6e3BpeaHOr JOKYMEHTapHOr
maTtepujana je NOCTynak Kojum ce apxvBcKa rpaha omabupa M3 A0KYMEHTapHOr marepujana y3
YHUWTaBatbe OHMX AeN10Ba JOKYMEHTAapHOr Matepujana Kojuma je npecrana BaKHOCT 3a Tekyhu pag,
a KOju Hemajy CBOjCTBO apxMBCKe rpahe.

- Jlucta KaTeropuja AOKYMEHTapHOr mMaTepujasia ca poKOBMMA YyBaka je nocebaH akT Kojum ce
oapehyjy BpcTe apxmBcKe rpahe 1 AOKyMEHTapHOr MaTepujana ca POKOBUMA YyBatba. JIMCTa cafpKu
Nonuc CBUX KaTeropmja AOKYMEHTapHOr maTepwujana Hacrtanor y pajy pPerucrpatype u kbuxose
pOKoBe YyBaka. Ha ocHoBy Jlucte ob6as/ba ce nocTynak ogabupatrba apxuscke rpahe Kao 1 nocrynak
yHULWTaBara be3spegHOr AOKYMEHTAapHOr MaTepujana. Kateropuje Kog, Kojux je pok dyBarba TpajHo,
4yyBajy ce [0 npegaje HageXXHOM VICTOpHMjCKOM apXumBy.

- ApXMBCKa KHbMUra je OCHOBHa eBUAEHLMja O LEeNOKYNHO] apxXWMBCKOj rpahu 1 AOKymMeHTapHOM
mMaTepujany HacTaioM y pajy CTBapaoua. APXMBCKA KHUra CafpiKu nonuc (MHBeHTapHu npernea)



LLe/IOKYNMHOT JOKYMEHTapHOr MaTepujana HacTaor y pajy Peructpatype Kao M OHOTr JOKYMeHTapHor
mMaTtepujana Koju ce no 61Ua0 KoM OCHOBY Hasasu Koj, CTBapaola. APXMBCKa KHbMra MOXKe ce BOAUTU
y ManUpHOM WU €€KTPOHCKOM 0B/UKY.

- ApxuBupatbe je npoueaypa ognarakba obpaheHUx W 3aBplieHUX npeamerta y ogrosapajyhe
apxuBCcKe jeauHuue (peructpaTtope, dacuukie, KyTuje, CBereBe, OMOTe ¥ Ap) npema
XPOHO/IOWKOM peay naun yTBpheHoj KnacuduKkaumju U HUXoBa Npeaaja y apxusy nucapHuue u/unm
apXMBCKK Aeno.

- ApXxuBCKM Aeno je nocebHa NpocTopuja, y Kojuma ce YyBa AOKYMEHTAapHU MaTepujan U apxXmBCKa
rpaha ognoxeHa ao auma.

Il. IPUMAHSE U NPEFNEAAHE NOLWTE

Ynau 5
Mpujem nowTe obaB/ba ce NyTem MOLUTAHCKe CYKOe, eIeKTPOHCKOM MOLWTOM, IMYHOM [J0CTaBOM
nyTem Kypupa UM Ha 3axTeB CTpaHKe.
MowTa ce npuma y TOKY Tpajarba pafHOr BpeMeHa, y NpujeMHoj KaHuenapuju.
MowTy npuma onawheHn pagHWK NpujeMHe KaHuenapuje.

YnaH 6

OsnawheHo siMue [pywTBa Kaja HenocpesHO MPUMA MOLWTY Of, CTpaHe A0CTaBsbauva (Kypupa),
[Y>KHO je Aa NoTBpAM Npujem NoLlmn/bKe CTaB/bajyhu 4aTym U YMTaK NMOTNUC Yy AOCTABHO] KbU3K, Ha
AOCTaBHULM, NOBPATHULM WM HA KOMUjU akata 4mju ce opurnHan npuma. open noTnuca
onawheHo aunue [pyluiTBa Kaja nNpuma MoLuTy, CTaB/ba M CAYKOEHM neyar. Y ciayyajeBrma Kajga
AaTym npejaje nowre moxe O6UTM 0f 3Hayaja 3a payyHarbe POKOBA, Y3 MPUM/bEHY MOLIM/bKY
06aBe3HO NPUNOKNTK KOBEPAT.

Cny>k6eHun AoNUCK NPUM/bEHN €NEKTPOHCKMM MyTeM Ce WTamnajy 1 y nanvpHom obauKy 3aBoje y
eBuaeHuUujy Kojy pywTBO BOAM.

Ynaun 7
3a nownsbKe Koje cy npumsbeHe owTteheHe, 3aNUCHUYKN UK KpaTKOM 3abenewkom, Koja ce ynucyje
HernocpeaHo y3 OTUCaK NPUjemMHOor WTambus/ba, KOHCTaTyje ce BpcTa 1 06um owTehersa.

Ynan 8
Ha cBaky npvm/beHy nownsbKy osaawheHo anue JpyluTea yTUCKYje NpUjeMHM WTambusb n NoTom je

pacnopehyje.

Ynau 9
Mpum/beHy nowry, no npasuay, pacnopehyje osnawheHo nunue [pywTsa Koje je MYHO OTBapa u
npernega. PasspcraBarbe NoLITE Ce BPLUW UCTOT AaHa Kaja je v NpuMI/beHa.

I1l. 3SABOBEHE AKATA U MPEAMETA

Ynan 10
ApywTBo BOAM ypeaHy eBUIEHUMjy O CBOjOj MPUMJ/bEHO], OAHOCHO COMCTBEHO] NowTn. AKTa ce
eBUAEHTUPAJY M A0CTaB/bajy Y pPas UCTOT AAHA KaZla Cy U MPUMIbEHN.



Y OKBMPY KaHLLe1apujCKOr NOC/IOBakba BOAE Ce OCHOBHe W nomohHe eBuaeHUMje 0 NnpeaMmeTuma u
aKTuma.

OcHoBHe eBUAEHLM]e cTBapaoLa cy:
- lenoBoAHUK,
- MomohHe eBuAeHLUMje — KrbUra ynasHux pakrypa.

Ynan 11
[lenoBoAHUK ce BOAM NO CUCTEMY OCHOBHMX bOpojeBa u nopbpojeBa. OcHOBHUM 6BpojeBuma
03HayaBajy ce npegmeTu, a noabpojeBrma LONUCK KOjU Ce 0A4HOCE Ha UCTU NpeamerT.
3asoherbe npegmeTa y 4e/10BOAHUK BPLWK ce Ha caedehun HaunH:
-y pybpuKy 1. ynucyje ce ocCHOBHM Bpoj Ae/10BOAHMKA,
-y pybpuKy 2. ynncyje ce KpaTKa cagprKMHa akTa - npeamera,
-y pybpuky 3. ynucyje ce noabpoj,
-y pybpuKy 4. ynucyje ce gatym npujema,
-y pybpuKy 5. ynucyje ce Ha3uB 1 ceguLuTe NoLwn/baoLa - Npu 3aBoherby CONCTBEHUX A0MNNCa, Y OBY
pybpuKy ce yrnucyje ckpaheHuua "Cn" (concreHu),
-y pybpuky 6. ynucyje ce 6poj npumsbeHor akTa, a ako Hema 6poja AaTym aonuca,
-y pybpuKy 7. ynucyje ce 03HaKa opraHu3aLMoHe jeAMHULLE KOjOM Ce aKT (npeameT) ycTyna y pag,
-y pybpuky 8. ynucyje ce gatym pa3sohetba,
-y pybpuky 9. ynucyje ce jefHa o4, 03HaKa Kojy cy Ha npeameT ctaBuim obpahusauv npeamera, u To:
"a/a", ako je npeamert 3aBplieH 1 Tpeba ra apxusupatu; "P" ako je npeameT CTaB/beH y POK U AaTym
[0 Kaga ce uma Ap»KaTu y poky.
CBe [0UHMje NpMM/beHE MOLUW/bKE KOje Ce OAHOCE Ha WCTWU NPeaMET 3aBOAE Ce MOMyraBarbem
BepTVKanHuX pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. 1 8. y OKBMPY MCTOr Bpoja M Ha HauMH KaKo je TO Hanpep,
objawtbeHo.
Ha Kpajy roanHe 4en0BOAHMK Ce 3aK/byyyje cnybeHom 3abeielikom HanmcaHoM UCMo NoCaedber
6poja ca KOHCTATaLMjoM KONMKO je npeameTa 3aBefleHo y Toj roamHun. OBa 3abenewka ce gatupa u
oBepaBa c/ybeHum nevatom, a notnucyje je osnawheHo aunue ApyLwTsa.

Ynan 12
CBM NpMM/bEHN NPEeAMETH Ce J0CTaB/bajy Y pag y TOKY UCTOT AaHa.

Ynan 13
[loctaB/barbe npeameTa y paj, BpWW Ce MPEeKO WMHTEpPHE AO0CTaBHE KHUre UAU MPEeKo AHEeBHOr
n3BelTaja NPUM/beHe MNoLiTe, KOjy NOTNUCYje 3anocaeHu Koju je NpumMmno npeamer.
[locTaB/batbe payyHa y paj BpLUM Ce NPEKO KkbUre payyHa Koja UCTOBPEMEHO NPeAcTaB/ba OCHOBHY
eBUeHLMjy Te BPCTe aKaTa.
[ocTaB/barbe nowTe ynyheHe Ha JIMYHOCT BPLUW CE NPEKO KkbUre NPUM/bEeHe MoLTe Ha JIMYHOCT.

V. ADMUHUCTPATUBHO-TEXHNYKO OBPABUBALE MPEAMETA

Ynan 14
Ceaku cnyxbeHu ponuc obudHo caapxu cneaehe genose:
- 3arnas/be, y ropkem 1eBoMm yray (Hasue u ceguwre, 6poj, Aatym, nyHa agpeca);
- aApeca npumaoua (MyH Ha3mMB OHOCHO MOPOANYHO UME U CeamLTe NpUMmaoLa);



- Ca /ieBe CTpaHe ucrnog apece npmMmaol,a ctas/ba ce o3Haka "Mpegmet" ncnog Koje, paam naxwer
3pyKuBatba, ce ynucyje 6poj U AaTym MPUM/bEHOr aKTa Ha Koju ce oarosapa, uav 6poj u gatym
paHuje oTNPeM/bEHOT aKTa U CA;

- TEKCT KOju mopa BUTU jacaH, CaykeT U YMTaK, OTKyLaH Ha padyHapy;

- ucnog, Tekcta osnawheHo anue notnucyje caybewu JonNuc U y3 MOTNKUC Ce CTaB/ba OTUCAK
cnyxbeHor nevara;

- UCMNOJ, TEKCTA HaBO/e Ce NMPUJI03U KOju Ce A0CTaB/bajy.

Cnyx6eHu fonuc ce NuLe Hajmarbe y 2 NPUMEPKA, O/ KOjUX Ce jeaaH Npumepak Wasbe KOMUTEHTY,
a ApYrv ce 3a4prKaBa y apXMBU.

V. OTNPEMAHKE NOWTE

Ynan 15
CBM 3aBplieHW npegMeTn Koje Tpeba OTNPEeMWUTM, apxuBuMpatM UM ycTynutu, Bpahajy ce
osnawheHom nuuy ApylwTBa NPEKO MHTEPHE A0CTaBHE KibUre.

OsnawheHo nuue [Jpywtsa nposepasa GopmanHy CTpaHy cay>kbeHor Aonuca 1M Ha eBeHTyasiHe
Hea0CTaTKe yKasyje obpahusauy.

Ynax 16
Otnpemarbe nowre Bpwu osnawheHo nuue Apywrsa. CBa nowTa npeyseTa y TOKY AaHa, oTnpema ce
ucrora AaHa. Buwe cnyxbeHux gonuca, oAHOCHO NpeaMeTa 3a jeHOT NpUMaoLa nakyje ce y jeaaH
KoBepaTt. BpegHocHa mMoww/bKa, CYACKa aKkTa W MOBep/bMBa Mpenucka oTnpema ce yBek
npenopy4eHom nowmnsbkom. OTnpemarbe XMTHe rnowte y Mecto npumaoLa Moxe ce BPLIMTU NpeKo
Kypupa 1 nytem A0CTaBHE Khbure 3a MecTo.

Ynau 17
Y A0CTaBHY KbUry 3a NOLWTY YNUCYjy Ce CBE NOLUU/bKE, KOje ce oTnpemajy nowTom. JocraBHa Krbura
C/IY»KW Kao eBUAEHUMja O 3aBPLIEHOj OTNPEMU, Kao M Npesaju HOBLLA Ha MMe MOLITaHCKMX TPOLWKOBA.

VI. APXUBUPAHE N HYBAKE JOKYMEHTAPHOI MATEPUIJANIA

YnaHn 18
CBu pelieHun npeameTy mopajy butn ognoxenn y ogrosapajyhe apxuscke jeanHuue (perucrpatop,
Kroura, dacumkna, apxvMBCKa KyTuja, CBEXakb, OMOT M Ap.). Ha CNOo/bHUM OMOTMMA apXMBCKMX
jeavHMLa ucnucyje ce: NyH Hasue [pylWwTBa, roAMHa HaCTaHKa U BPCTa AOKYMEHTapHOr matepujana,
eBMAeHUMOHN 6pojeBn npeameTa M pefHU Bpoj NoA KOjUM je apxMBCKa jeauHMua ynucaHa y
APXUBCKY KHbUTY.
[OKyMeHTapHM MaTepujan vyyBa ce npema poKoBMma yTBpheHnm y JINCTU KaTeropuja O0KyMeHTapHor
Marepujana ca pOKOBMMa YyBakba.
Mpe apxuBnparba Tpeba NPOBepPUTU A3 N je NPeAMET 3aBPLUEH W [a /I Ce Y NPEeAMETY Hasa3e Heku
NPUAO3N NN JOKYMEHTU KOJU HE Nnpunagajy uCTom.

Ynan 19
Y NcapHULLM, OAHOCHO Y PaHUM NPOCTOPMjama, 3aBpLUEHU NPeAMETU Ce MOTY APXKaTu HajBULLE [Be
roguHe o/, AaHa 3aBohera. [locse Tor poka ce cMeLwTajy y apXMBCKUM 4eno, OAJ10XKeHU Mo rognHama



Y NOPETKY 13 aPXMBCKE KkbUre, y 0AroBapajyhum ApBeHUM UM MEeTasIHUM CTasia’kama - NoanLama.
MpocTopuje Aenoa mopajy bUTK cyBe U CBET/e, a AOKYMeHTaumja ocurypaHa o owTteherba, kpahe u
nokapa.

Ynau 20
CaB JOKyMeHTapHW maTepujan HacTao y paay ApywTsa ynucyje ce y ApXMBCKY KrbUTY, KOja CYsKMU Kao
OMWTN MHBEHTAPHW Nperae, Le/IoOKYNHOr apxXmMBCKOr Matepujana. EBUAEHTUParbe ce BPLUM 33 CBaKy
nocnosHy rognHy oa 01.01. no 31.12. Tekyhe roguHe.
Ynucueare y APXUBCKY KUy BpPLIK ce Ha cnegehn HaumH:
-y pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. Mo jeaHum peaHnm 6pojem ynucyje ce MCTOBETHM maTepujas
6e3 063npa Ha KoNMUKHY. PeHU BpojeBu ce HacTaB/bajy U3 FOAUHE Y TOANHY;
-y pybpuKy 2. ynucyje ce aaTym ynuca, AaH, Mecel, v roguHa HaCcTaHKa;
-y pybpuky 3. ynucyje ce roanHa, o4HOCHO pa3aob/be y KojeM je AOKYMEeHTapH1 MaTepujan HacTao
(3a mOKyMeHTapHU maTepujan Koju obyxsaTta NoAATKE M3 BULIE FOAMHA YNIUCYje Ce MOoYeTHa U Kpajtba
KaneHaapcKa rogmHa);
-y pybpuKy 4. ynucyje ce caapiaj, BpcTa apxvscke rpahe nau goKyMmeHTapHor maTepujana;
-y pybpuKy 5. ynucyje ce KnacuduUKaLMOHa 03HaKa (aKo je ycTpojeHa);
-y pybpuKy 6. ynucyje ce pok 4yBarba AOKYMEHTapHOr MmaTepujana us saxkehe Jlucre kateropuja;
-y pybpuKy 7. ynucyje ce 6poj carnacHoCTU HaZ/IeKHOT apX1Ba Ha YCBOjeHy JIUCTy KaTeropuja;
-y pybpuKy 8. ynucyje ce KonmymHa, 6poj apxMBCKUX jeanHMLa (HNp. perucrpaTtopa, dacumkna u ap);
-y pybpuKy 9. ynucyje ce nogaTak y Kojoj npoCTOpuju, NOMULM U OPMaHY je CMELITEH JOKYMEHTapHM
mMartepujan Koj eJIeKTPOHCKOr [OOKYMEHTapHOr martepujana ynucyje ce BpcTa ypehaja 3a
CKIAANLLTEHE,
-y pybpuky 10. ynucyje ce 6poj v AaTyM 3anucCHUKa (NPUAMKOM YyHWULWTaBarba 6Ge3BpesHor
MaTepujana Uiv NpUINKOM npeaaje HagaexHoM apxuBy);
-y pybpuky 11. ynucyje ce npumeaba HNp, nogauy o npedaju apxuscke rpahe HagexHOM apxuBy
nan Heke apyre Hdopmaumje o 3Havaja 3a NpeTpary U NPUCTyn nogaunma.

Ynau 21
Mpenuc apxmMBCKe Kibire 3a AOKYMEHTapHW maTepujan HacTao y NPeTXo4HOj roAnHKu, J0CTaB/ba ce
HagaexHom Mctopujckom apxusy, 40 Kpaja anpuna meceua tekyhe rogumne.

YnaHn 22

Y apxuBCKOM Aernoy YyBa ce JOKYMEHTapHU MaTepujan u apxmecka rpaha, y cpeheHom n 6esbegHom
CTakby, A0 yHULWTEHa npema JIMCTK KaTeropuja 4OKYMEHTAapHOT MaTepujasa ca POKOBUMA YyBarba
WA [0 npeaaje Ha/IeXKHOM apxuBy. APXMBCKM [eno y Kojem ce 4yBa apxuBcka rpaha u
AOKYMEHTapHu martepujan mopa 6UTu cHabaeBeH A0BO/bHOM KOJIMUMHOM apXMBCKMX MOAULA 3a
CMelTaj AoKyMeHTaumje.

ApywTBo je Kao CTBapajal, apxvBcKe rpahe AyXHO Aa OCUrypa MUKPOKAMMATCKE, XEeMMU|CKO
Bronowke 1 prsnyKe yci0Be 3a 3aLUTUTY apxMBCKe rpahe 1 AOKYMEHTapHOr maTepujana Of, LWTETHOr
[le/oBatba Temnepartype, Bfare, CBET/IOCTW, 3payerba, MpaliMHe, MUKPOOPraHusama, WMHcekara,
rnopapa v pusnukmx owtehera. [leno mopa 6UTK onNpemsbeH CUCTEMOM MPOTUBMNOXKAPHE 3aluTHTe.
ApxuBCKM peno mopa butn ¢usuykm obesbeheH paau HeosnawheHor ynacka Apyrux Auua w
HEKOHTpO/IMCaHOT Kopuwherba AOKymeHaTa. Y apXMBCKOM /1eM0Y CE He CMe HaNa3uTh HUKaKaB Apyru
maTepujan, OCUM apxuBcKe rpahe W [AOKyMeHTapHOr Martepujana. ApxuBCKOM rpahom u
AOKYMEHTAPHUM MaTepujaom y apXMBCKOM Aenoy pyKyje, CTPYYHO je oApiKaBa M BPLIM HheHy
HenocpeaHy 3awTuTy, oBaawheHo nnue JpywTea Uam 3a To NOCebHO aHraxoBaHO CTPYUYHO unLLE.



Vil. OOABUPAHE APXUBCKE N'PABE U YHULLTABAHE BE3BPEAHOI AOKYMEHTAPHOT
MATEPUJANA

Ynau 23
Opabuparbe apxuscke rpahe u yHuWTaBarbe 6e3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr maTepujana BpLK ce Ha
OCHOBY JIUCTe KaTeropmja apxmBcke rpahe n AOKYMEHTApHOT MaTepujana ca POKOBMMA YyBatba.
lncra je cactaBHuW aeo osor MNpaBuIHMKa.

YnaH 24
Jlncta Kateropuja cagpxku pefHu 6poj, HasuWB KaTeropuje AOKYMEHTapHOr maTepwujasna M pok
uyBarba. (AimepHamusa: Moxe 0a cadpuu pybpuke - KAacugukauuoHa 03HAKa (aKo Opywmeo
nocedyje KnacugpukayuoHu naaH) u pybpuky Hocay uHpopmayuje (ako Opywmeo apxusupa
O0OKyMeHmauyujy y nanupHom u/unu enekmpoHCKom 06uKy).)
YKO/IMKO Ce TOKOM rojiMHe jaBe HOBe BPCTe AOKyMeHaTa, BPLW ce u3meHa u gornyHa nocrojehe
Nucre.

YnaH 25
3a pag, Ha JInctn Kateropuja apxmscke rpahe u J4OKyMeHTapHOr maTepujasa ca POKOBUMA YyBarba
oapehyjy ce oBnawheHo nuue JpywTBa 1 3anoc/ieHun Koju Hajbosbe nosHajy pas JpywTsa v Hherosy
[,eNaTHOCT Y Le/IMHU U KOjU Cy CTPYYHO cnocobHu Aa oueHe 3Hayaj AoKyMeHTaumje. Jiucty ycsaja
LVPEKTOP, NOTOM Ce yCBOjeHa JIncTa [0CTaB/ba HaZA/IEXKHOM apXUBY Y [1Ba OPUTMHaHa NPUMEpPKa.
Jlncta ce npumerbyje No AobnjeHoj NMCMEHO] CarNnacHOCTU O/, CTpaHe apxXuBa.

YnaH 26
3a TpajHo uyBarbe oapehyjy ce kaTteropuje martepujana Koje cajpKe nojaTke Of, 3Havaja 3a paf,
[OpywTBa 1 3aM0oC/IEHNX Y EMY, Kao 1 NOAATKe KOjU O paXKaBajy CylWTUHY paaa ApywTea. ApXMBCKa
rpaha yyBa ce TpajHO y 0B/NKY Y KOjeM je U3BOPHO HacTasa.

YnaH 27
33 JOKYMEHTapHW Matepujan Koju Hunje ouerbeH Kao apxvBCKa rpaha, poKoBu YyBatba ce oapehyjy
3aBMCHO o noTpeba [pywTsa 3a Kopuwhere y npakTUyHe CBPXe, Kao M y Ckaagy ca nocebHum
33KOHCKMM nponucuma. M3sBopHu 06AUK LOKYMEHTAapHOT MaTepujana, Koju HUje eNeKTPOHCKM 1 3a
KOjW HMje NponucaH TpajaH PoK YyBakba MOXKe Ce YHULITUTM M Mpe UCTeKa NponucaHor nepuosa
yyBatba TEK HAKOH Aurutanvsaumje n yKOJMKO Ce 4YyBa Y OKBUPY YCAyre KBa/MpUKOBAHOT
e/1eKTPOHCKOT YyBarba AOKYMEHTA.

Ynan 28
3a nocrynak ogabuparba apxuscke rpahe v yHuWTaBare 6e3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr maTepujana
KOME je pOoK YyBatba MCTEKaAOo, OAJYKY AOHOCK JupeKTop ApyLlTBa.
Opabuparbe apxuscke rpahe 1 yHULTaBatbe 6e3BpesHOr 4OKYMEeHTapHOr MaTepujaia 06aB/ba ce Ha
OCHOBY J/IncTe KaTeropuja JOKYMEHTAPHOr MaTepujana ca POKOBMMA YyBakba.
Opabuparbe apxuscke rpahe u yHulTaBarbe 6e3BPEAHOr JOKYMEHTApHOr MaTepujana obasba ce
UCK/bYUMBO 13 cpeheHor M y apxXMBCKO] KbM3U EBUAEHTUPAHOT AOKYMeHTapHOr maTepwujana.
YHuwTaBarbe 6e3BpeaHor LJOKYMeHTapHOr maTepujana 06aB/ba ce CBake roamHe 3a AOKYMEeHTapH!
MaTepujan YMju Cy pOKOBU YyBatba UCTEK/IN.



Ynan 29
3a nocnose Ha opabupary apxuecke rpahe v u3pagy nonuca 6Ge3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr
martepujana Kome Cy POKOBM 4dyBakba uCTeknn dopmupa ce Komucuja. Oanyky o popmuparby
KOMUCKje LOHOCK AnpeKTop ApywTBa.

Ynan 30
Monwuc besspeAHOr AOKYMEHTapHOT MaTepujana cactaB/ba Ce U 0CTaB/ba HaANEeXKHOM McTopujckom
apxuBy y AiBa NpUMepKa 1 Cagpxu:
- HasuB [pyLlTBa y YMjem je paZy maTepujan HacTtao, AaTyM M MeCTO cacTaB/batba MoOnuca;
- nonuc KaTteropuja 6esBpeaHOr AOKYMEHTapHOr MmaTepujana ca peaHum 6pojem nonuca, peaHum
6pojem apXMBCKe KhbWre, roAMHOM HACTaHKa, 6POJHO M3ParKEHOM KOJMYMHOM Yy dacuukiama,
KyTWjama, perncrpatopuma, Kkburama, UTA., ¥ ca Ha3HaKoM POKa YyBatrba;
- YKYNHa KOIMYNHA AOKYMEHTApHOT Matepujana npeasioxKeHor 3a YHULITEHE;
- noTnuce 4ynaHoBa Komwucuje Koja je npejnoxuna HaBeAeHW [OKYMEHTapHW maTtepujan 3a
YHULWTEHE.

YnaH 31
HakoH pgobujeHe carnacHOCTW HAAJ/IEKHOr apxXuBa, MPUCTYNa Ce YHULITaBarby [AOKYMeHTapHOr
mMartepwujana, Npu Yemy je cTBapanal, fy»KaH A3 npeay3me HeonxoaHe Mepe 3aluTuTe noaataka Koju
61 MOT/IM NOBPEAUTU NPABa U NPABHWU MHTEPEC IMLA Ha KOja ce JIOKYMEHTapHU maTepujan 04HOCK.

VIIl. NPEAAJA APXUBCKE TrPABE HAANEXHOM APXUBY

Ynau 32
Apxuecka rpaha ce o TpowKy [JpywTBa, npeaaje HaA/eXXHOM UCTOPUJCKOM apXxmBY, HAKOH TpuaeceT
rogunHa o, teHOr HacTaHKa UKW NO NPecTaHKy paja CTBapaoLa.
Y carnacHocTv ca Hag/IeXXHUM apxXMBOM, POK U3 CcTaBa 1. 0BOTr YnaHa y U3y3eTHUM CayyajeBuma ce
MOME CKPaTUTU UM MPOLYKUTH.

YnaH 33
ApywTBO Kao cTBapanal, apxvBcKe rpahe Ay>KHO je Aa apxMBCKy rpahy npeaa y opuruHany, cpeheny,
O3HaueHy, nonucaHy, HeowTeheHy MAM ca caHupaHum owTeherbrMa, TEXHUYKM onpemsbeHy. O
npumonpeaaju apxmscke rpahe caumkbaBa ce 3anMUCHUK Ynju je cactaBHM aeo Monuc apxmscke rpahe
KOja ce npegaje HaaaexXHoM MCTopujcKOM apxuBy.

IX. MPENTA3HE U 3ABPLUHE OAPEABE

YnaH 34
ApywTBo je 06aBe3Ho ga obasBelTaBa HaANEXHU NCTOPMJCKM apXMB O CBUM CTaTyCHUM NpoOMeHama
y norneay: npoMeHe HasuBa, AE/aTHOCTW, Chajarba, YKuAarba, OTBaparbe cTeyaja/nunkBuaauuje,
npomeHa aapece, GU3MYKO Npecesberbe, afantauuja NpocTopuja/e, Kao U CBUM NpoMeHama Koje cy
0f, 3Ha4aja 3a apxuBecKy rpahy, nonyTt AurnTanusaumje, MMKPOOUIMOBarba U C/l., HajKaCHUje ¥ POKY
oA 30 gaHa o4 AaHa HUXOBOTM HacTaHKa.



Ynan 35
LpywTBO 1 CBX 3aMNOC/AEHN CYy AYXKHW [a Ca U3Y3ETHOM NAaXXHOM UYyBajy U OLprKaBajy apXMBCKy rpahy

1 JOKYMEHTapHU MaTepujan y CKnaay ca 3akoHOM 0 apXMBCKOj rpahun 1 apXUBCKOj AeNaTHOCTH, OBUM
MpaBUAHMKOM U CTPYYHUM YNYTCTBMMA HadNeXXHOT VICTOpuMjCcKOr apxu1Ba.

YnaH 36
OBaj NpaBW/HMK CTyNa Ha CHary oCMOr AaHa oA AaHa objaB/buBatba Ha ornacHoj Tabau [dpywrsa.

MeaceaHnk YO
BpaHKkuua hokuh
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